Statistiska centralbyran SCBDOK 3.2 1(19)

ME0001_DO_2015 AM_161222

Undersdkningen av fortroendevalda i
kommuner och landsting

2015

MEOOO1

Innehall

0  AlMENNa UPPGITLEr ..o 2
0.1 AMNESOMIAAE .....ccviiviiviieieiee ettt ettt saeseebe et sae b e 2
0.2 StatiSKOMIAE........ccviiieiieitiee ettt st resae e 2
0.3 SOS-KIASSIfICEMNNG ..vevveeeiiiiiiiieie e e e s srrr e e e e e s reereeeeeeans 2
0.4 StAtiISHKANSVANIG ...eeeeiiieeiiiiiiieie e e e e e e e e e 2
0.5  StatiStIKPrOQUCENT.......cooiiiee e 2
0.6 UpPGiftSSKYIAIGNEL ....cooi i 2
0.7 Sekretess och regler for behandling av personuppgifter ...........cccocciieeeneennn. 2
0.8 GallriNgSTOrESKIITEr ...c.eiiieeeee e 3
0.9 EU-TEQIEIING ...ttt e e e e e s bbb e e e e e e 3
0.10 SYfte 0CH NISTOFIK ...evvieee e r e e e e 3
0.11 StatistiKanVANANING ...cccooiiiieeeee e e e e e e e e e 3
0.12 Upplaggning och genomfirande ...........cccceeviveiiiieiiee e 3
0.13 Internationell FaPPOMEIING ...uvveieeee et e e e e e e e e e e e s s ennrrrre e e e e e 3
0.14 Planerade férandringar i kommande undersékningar..........cccccceeevvvcvvneeeeeennn. 3
1 OVEISTKE e e 4
1.1 ODbSErvatioNSSIOINELEN .......cciiii ittt 4
1.2 Statistiska MAISIOINEET .........ccociviiiiiicieceee e 4
1.3 Utfloden: statistik och MiKrodata ...........c.ceeeviiiieiiiiiieinie e 4
1.4 Dokumentation och metadata .........ccoovivieeiiiiiee i 5
2 UpPgiftSiNnSamling ....coevveeiiiiie e 5
2.1 Ram och ramforfarande ... 5
2.2 UrValSTOMarande...........oooiiiiiiie e 5
2.3 MALINSIUMENT. ...eiiiiitiiii ettt e s st e e e s srbe e e e s snbeeeeens 5
2.4 InsamlingsfOrfarande...........c..eevieiiiiiicieie e 6
P22 T B T - 1o 1= o [ 11 Vo SRR 6
3  Statistisk bearbetning och redovisning.........ccccceeveeiiiiiieinnnnes 7
3.1 Skattningar: antaganden och berdkningsformler ...........cccooociiiniiiiiiiieneeenn. 7
3.2 RedovisningSfOrfaranden ... 7
4  Slutliga observationsSregister .......ccvvvvveviiiiiiee e 7
4.1 ProduKtiONSVEISIONE .....cciiiiiieiiiiieee ittt ettt ee e sttt e e sttt e e sbbe e e e sbbe e e sbreeeeseneeas 7
4.2 ArKIVEIINGSVEISIONET ...eeiiiiiiiiitie ittt e e e e e e e e e aaabe e eeeeas 8
4.3  Erfarenheter fran senaste unders6knings-omgangen............cccocceeveecveenveennen. 8
2 71 = T o | 9
1211 F= Vo T= W A Ao ] =141 ] =) PSR 9
Bilaga 2 InformationShrev............uueiiieeiiice e 11
Bilaga 3 FrAgefOrMUIAT ........c.oooveiieieeee ettt eee e 13
Bilaga 4 PAMINNEISEOIEV .........cueiieeeie ettt 14
Bilaga 5 INSIIUKLONET .....cciiiiiiiiiieie e e e 16



Statistiska centralbyran SCBDOK 3.2 2 (19)

ME0001_DO_2015 AM_161222

0 Allmanna uppgifter

0.1 Amnesomrade
Amnesomrade: Demokrati

0.2  Statistikomrade
Statistikomrade: Amnesovergripande statistik

0.3 SOS-klassificering

Tillhor (SOS) Statistiken ingar varken i
Sveriges officiella statistik
(SOS) eller i systemet for
Sveriges officiella statistik
(SOS-systemet).

For undersokningar som ingar i Sveriges officiella statistik galler sarskilda
regler nér det galler kvalitet och tillgadnglighet, se Férordningen om den
officiella statistiken (2001:100).

0.4  Statistikansvarig

Myndighet/organisation: Statistiska centralbyran
Postadress: 104 51 Stockholm
Besoksadress: Karlavdagen 100
Kontaktperson: Anna Malmborg
Telefon: 010-479 49 41

E-post: valstatistik@sch.se

0.5  Statistikproducent

Myndighet/organisation: Statistiska centralbyran
Postadress: 104 51 Stockholm
Besoksadress: Karlavagen 100
Kontaktperson: Anna Malmborg
Telefon: 010-479 49 41

E-post: valstatistik@scb.se

0.6 Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger/foreligger inte enligt lagen om den officiella
statistiken (SFS 2001: 99).

0.7  Sekretess och regler for behandling av
personuppgifter

I myndigheternas sarskilda verksamhet for framstallning av statistik
géaller sekretess enligt 24 kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Vid automatiserad behandling av personuppgifter galler
reglerna i personuppgiftslagen (1998:204). Pa statistikomradet finns
dessutom sarskilda regler for personuppgiftsbehandling i lagen (2001:99)
och férordningen (2001:100) om den officiella statistiken.
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0.8  Gallringsfdreskrifter
Personuppgifter gallras nér de inte langre behovs for sitt andamal.

0.9 EU-reglering

Undersdkningen av fortroendevalda i kommuner och landsting berors inte
av nagon EU-reglering.

0.10 Syfte och historik

Statistiken syftar till att visa fortroendevalda efter kon, alder, region och
fodelseland. Statistiken ska ge en beskrivning av de fortroendevalda efter
ett antal centrala bakgrundsvariabler och pa sa vis vara ett underlag for att
beddma de fértroendevaldas sociala representativitet. Det ska vara en
framstallning som &r hallbar for den forskning och anvandning som
kommer att efterfragas under en lang tid framaover.

0.11 Statistikanvandning

Huvudanvandare ar de politiska partierna, organisationer, myndigheter,
massmedia, den samhallsvetenskapliga forskningen och den politiskt
intresserade allmanheten. Resultaten anvénds for att belysa den
demokratiska processen och de fortroendevaldas sociala representativitet.

0.12 Upplaggning och genomférande

Undersokningen &r en totalunderskning av alla fortroendevalda och har
gjorts av SCB ar 2003, 2007 pa uppdrag av regeringen och Sveriges
Kommuner och Landsting (SKL). Undersékningarna ar 2011 och 2015
genomfordes inom ramen for SCB:s anslag till demokratistatistik.

| borjan av mars 2015 gjorde SCB ett utskick till samtliga kommuner och
landsting dar uppgifter om fértroendevaldas namn, personnummer,
partitillhorighet, namndtillhorighet och position i namnd efterfragades. |
augusti hade de flesta av kommunerna och landstingen inkommit med de
efterfragade uppgifterna. Den sista kommunen kom in med uppgifter i
december 2015. Samtliga kommuner och landsting har skickat in
efterfragade uppgifter om de fortroendevalda. Nagot objekts bortfall
foreligger saledes inte.

0.13 Internationell rapportering
Statistiken rapporteras inte internationellt.

0.14 Planerade forandringar i kommande
undersékningar
Inga forandringar &r planerade i kommande undersokningar.

ME0001_DO_2015 AM_161222
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1 Oversikt

I undersokningen om fortroendevalda i kommuner och landsting studeras
representativitet bland fortroendevalda och fortroendeuppdrag. Centrala
variabler som inhdmtas i undersokningen ar partitillhdrighet, uppdragstyp
och position. Aven arvoderade och arvodesnivaer studeras. Resultaten
publiceras i en rapport och som tabeller i SCB:s statistikdatabasen och
dokumenteras i enlighet med SCB:s dokumentationssystem.

1.1 Observationsstorheter

Undersdkningens populationer &r alla fortroendevalda och
fortroendeuppdrag i kommuner och i landsting . I undersékningen
inh&mtas utdver personnummer for de fortroendevalda &ven uppgifter om
region, partitillhorighet, uppdrag och position. Ytterligare populationer ar
de hel- och deltidsarvoderade fortroendevalda, samt arvodesnivaer for
dessa. Fran SCB:s register hamtas uppgifter om kon, alder, utbildning,
yrke och fodelseland mm.

1.2  Statistiska méalstorheter

Objektgrupp Variabel Matt
Population Indelning i

redovisningsgrupper
Fortroendevalda A Kon, alder, region, Fortroendevald Antal och procent
i kommuner och | civilstand, barn,
landsting inkomst, utbildning,

yrke,

anstallningssektor,
bakgrund, fodelseland,
medborgarskapsland,

parti
Fortroendeuppdr - Kén och alder Uppdragstyp Antal och procent
ag I kommuner Ko6n och fodelseland Uppdragets
och landsting position
Hel- och Kon, alder, Hel/deltidsarvoderi = Antal och procent

deltidsarvoderad ' fodelseland, position, | ng
e i kommuner parti,
och landsting

Hel- och Arvodering Antal och procent
deltidsarvoderad

e i kommuner

och landsting

1.3 Utfloden: statistik och mikrodata

Resultaten publiceras i en rapport, i form av fardiga tabeller och diagram
pa SCB:s webbplats samt i SCB:s “Statistikdatabasen” som finns pa
SCB:s webbplats www.scb.se/ME0OQOL.
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1.4 Dokumentation och metadata

Statistiken ar dokumenterad enligt SCB:s dokumentationssystem.
Framstallningen av statistikregistret och statistiken beskrivs i innevarande
dokument, Dokumentation av statistiken (SCBDOK). Statistikens kvalitet
beskrivs i Beskrivning av statistiken (BaS). Detaljerad information om
mikrodata finns beskrivet i Dokumentation av mikrodata (MetaPlus).
Samtliga dokumentationer finns pa SCB:s

webbplats, www.sch.se/MEQO0OQ1.

2 Uppgiftsinsamling

Ramen for undersokningen bestar av alla fortroendevalda och alla
fortroendeuppdrag i kommuner och landsting. Uppgifterna har samlats in
genom en webbenkat som skickas till samtliga kommuner och landsting.
Informationsbrev och frageformular skickades ut till kontaktpersoner. For
att fa in uppgifter fran alla kommuner och landsting har ett omfattande
paminnelsearbete genomforts med aterkontakter till kontaktpersonerna.
Lopande under insamlingen har ocksa kvalitetskontroller gjorts for att
snabbt kunna rétta upp eventuella brister i det insamlade datamaterialet.

2.1 Ram och ramfdrfarande

Undersdkningen &r en totalundersékning. Ramen &r de som 2015 var
fortroendevalda samt fortroendeuppdragen i kommuner och landsting.
Uppgifterna om fortroendeuppdrag och vilka personer som &ar
fortroendevalda har SCB samlat in fran kommunerna och landstingen
genom en webbenkat.

Mojligtvis kan viss undertackning forekomma. Det kan saknas
fortroendeuppdrag eller fortroendevalda som kommunerna och landstingen
inte har skickat in till SCB. Det kan &ven férekomma viss 6verteckning, om
exempelvis fel personnummer har angetts av kommuner och landstingen.

2.2 Urvalsforfarande

Unders6kningen &r en totalundersokning. Samtliga kommuner och
landsting i Sverige kontaktas. Ar 2015 var det 290 kommuner och 20
landsting. Gotland rdknas som en landstingsfri kommun.

2.3 Matinstrument

Vid varje undersokningsomgang (vart fjarde ar) faststalls vad som ar av
intresse att samla in. Informationsbrev och frageformular finns med som
bilagor.

Mallar kontrolleras av med huvudsakliga leverantérer av IT-l16sningar for
fortroendemannaregister. Vid 2015 ars undersokning var det Troman AB
som skickade instruktioner till sin kontakpersoner om hur man tog ut den
efterfragade informationen i samband med SCB:s utskick. Saval mallar,
instruktion och insamlingssida genomgick dven en métteknisk granskning.

ME0001_DO_2015 AM_161222
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2.4 Insamlingsférfarande

I god tid innan undersékningen startade skickades ett e-brev ut till
samtliga kommuner och landsting for att informera om undersékningen
och for att fa namn och kontaktuppgifter till en kontaktperson for
undersokningen. Dérefter skickades inbjudan till undersékningen ut till
kontaktpersonerna med informationsbrev, inloggningsuppgifter och lank
till insamlingssidan dar mallar och instruktioner fanns upplagda.

Paminnelsearbetet

For att fa in uppgifter fran samtliga kommuner och landsting kravdes ett
stort antal paminnelser. De forsta gjordes per e-post darefter gjordes ett
antal telefonpaminnelser till kontaktpersonerna.

Kontroller av filer

I direkt anslutning till att filer skickades in gjordes en kontroll av
materialet. Vid fel visades en felrapport upp for kontaktpersonen som
ombads ratta upp filen och skicka in den pa nytt.

De fel som behdvde rattas innan filen kunde skickas in var fel i kolumnen
for personnummer och saknade uppgifter for en post som till exempel
namnd eller namn.

Né&r materialet var inskickat kontrollerades foljande:

e att personnumren var korrekta

e att obligatoriska namnder fanns med

e att de nd&mnder som fanns med i det inskickade
organisationsschemat aven fanns med pa filen

e att poster ordférande, ledamot, ersattare fanns med i materialet

De inskickade uppgifterna ganskades dven mot férra omgangens
uppgifter.

Upprattelsearbetet
Om inskickat material var ofullstandigt avseende nd&mnder/positioner
aterkontaktade vi kontaktpersonen for komplettering.

2.5 Databeredning
Kodning

Féljande koder anvéndes:

e Positionerna kodas som antingen ordférande, ledamot eller
ersattare. Vakanta positioner kodas med personnummer
999999999999.

e Namnderna kodas med en specifik grupperande
typnamndskod. Namnderna kodas ocksa utifran typ av facknamnd
eller inte fackndmnd. En tredje typ av kodning fér namnderna &r
om det ar en gemensamma namnd for tva eller flera kommuner,
om det ar en beredning eller en kommiteée.

e Partierna kodas sa att partibeteckningarna ér enhetliga.

ME0001_DO_2015 AM_161222
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e Fortroendevalda med heltid eller deltidsarvoderingar kodas.
Kontroller
Ett stort antal kontroller genomfordes pa materialet. De raknas upp nedan.

e Kontroll av att en och samma person inte aterkom fler &n en gang
inom samma namnd

e Kontroll av att en och samma person inte forekom i fler an en
kommun

e Kontroll av att ordférandeposter fanns med i materialet samt att
enbart en person hade denna post.

e Kontroll av att antalet uppdrag vid revisionsndmnden var
minimum fem ledamoter.

Manga av kontrollerna resulterade i ytterligare aterkontakter och
upprattningar.

3 Statistisk bearbetning och redovisning

3.1  Skattningar: antaganden och
berakningsformler

| svarsredovisningarna gors enbart enkla summeringar och
korstabelleringar av faststéallt datamaterial.

3.2 Redovisningsforfaranden

Resultaten publiceras i pressmeddelanden, publikation, tabeller pa SCB:s
webbplats samt i SCB:s "Statistikdatabasen” som kan nas pa
adress www.sch.se/MEQOQO1.

4 Slutliga observationsregister

4.1 Produktionsversioner

| det har dokumentet (SCBDOK) har framtagningen av nedanstaende
slutliga observationsregister beskrivits.

Register Fortroendevalda
Registervariant Fortroendevalda i
kommuner

Registerversion 2015

Register Fortroendevalda
Registervariant Fortroendevalda i
landsting

Registerversion 2015

ME0001_DO_2015 AM_161222
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Fortsatt dokumentation, av registrens detaljerade innehall, finns pa SCB:s
webbplats. Dar beskrivs alla variabler och vardeméngder m.m.
Dokumentationen hittar du har: www.metadata.scb.se . Klicka dig fram
med hjalp av namnen pa Register, Registervariant och Registerversion
som &r angivna i ovanstaende tabell.

4.2  Arkiveringsversioner
Inga registerversioner har annu arkiverats.

4.3  Erfarenheter fran senaste undersoknings-
omgangen

Alla kommuner och landsting ar villiga att delta i undersékningen. En del

kraver dock mer stod for att vi ska fa in uppgifterna.

| denna omgang angav Vi ett sista svarsdatum vilket resulterade i att vissa
kommuner som missat trodde att det var for sent att Iamna uppgifter.

For att kunna skicka in frageformularen fick de inte innehalla nagra fel
alls. Detta innebar att vissa kommuner hade problem att skicka in
uppgifterna.

Uppréttningar i materialet gjordes i samband med att det skickades in med
hjélp av ett program i Actaea. Detta fungerade mycket bra och kan
utvecklas till nasta omgang.

For att underslatta granskning skapades ett granskningsdokument i Excel
dar data fran den tidigare omgangen lastes in och kunde jamforas. Detta
var till stor hjélp i granskningen.

ME0001_DO_2015 AM_161222
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Bilagor

Bilaga 1 Kontaktbrev

Statistiska centralbyran

Statistics Sweden

Unders6kning av fortroendevalda i kommuner och
landsting 2015 — kontaktperson i Annas kommun

Hej!

Vi behéver en kontakperson i Annas kommun till undersékningen av
fortroendevalda i kommuner och landsting 2015 som kommer att
genomfdras under varen.

Sedan 1970-talet har fortroendevalda i kommunerna studerats genom
olika undersdkningar. Svenska kommunfdérbundet genomférde 1971 -
1999 undersokningarna av de fortroendevalda i badde kommun och
landsting. Sedan 2003 genomférs de av Statistiska centralbyran
(SCB). Syftet ar att ta reda pa hur manga de fortroendevalda ar och
hur val olika grupper ar representerade pa olika poster och i olika
organ. Undersoékningen omfattar samtliga kommuner och landsting.

Insamlingen
De uppgifter som efterfragas i 2015 ars undersokning ar:

Uppgifter om fértroendevalda

Uppgifter om hel- och deltidsarvoderade
Uppgifter om politisk organisation
Uppgifter om partistdd och ersattningar

Insamlingen genomfors under mars 2015 via webben.

Anvénder ni systemet TROMAN kommer TROMAN AB att gora ett
utskick till deras kontaktperson med instruktioner om hur uppgifterna
lattast plockas fram ur systemet.

Kontaktperson

For att underlatta kontakten mellan Annas kommun och SCB ber vi er
att skicka in namn och kontaktinformation pa en kontaktperson hos er
till oss. Vi vill att ert svar skickas in sa snart som mojligt, dock senast
den 18 februari 2015. SCB kommer darefter skicka ut instruktioner
for insamlingen och inloggningsuppgifter till kontaktpersonen.

Skicka in kontaktinformationen med hjalp av det
kontaktformular som bifogas i meddelande nr 2.

Eventuella fragor besvaras av Anna Malmborg pa telefon 08 — 506 949
41 eller Mikaela Jarnbert pa telefon 08-506 942 43.
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Resultaten

SCB vill passa pa att framfora ett stort tack for er hjalp vid 2011 ars
undersdkning av fortroendevalda i kommuner och landsting.
Resultaten publicerades i juni 2012 i rapporten "Eértroendevalda i
kommuner och landsting 2011”. Resultat p4 kommun- och
landstingsniva finns aven tillgangliga i SCB:s demokratidatabas for
uttag. Rapporter, tabeller och databas hittar du pa SCBs hemsida
under Demokratistatistik, Statistik om fértroendevalda i kommuner

och landsting.

Resultaten fran 2015 ars undersokning kommer att redovisas pa
motsvarande satt.

Med vanlig halsning

Anna Malmborg

Anna Malmborg | Demokratistatistik
Avdelningen for befolkning och valfard
Statistiska centralbyran

Box 24300, 104 51 STOCKHOLM
BesoOksadress: Karlavagen 100
08-506 949 41

www.sch.se

ME0001_DO_2015 AM_161222
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Bilaga 2 Informationsbrev

Statistiska centralbyran

Statistics Sweden

Fortroendevalda i kommuner och landsting 2015

Nu &r det dags for undersokningen av fértroendevalda i kommuner
och landsting.

Syftet med undersokningen ar att ta reda pa hur manga de
fortroendevalda ar och hur val olika grupper i samhéllet ar
representerade pa olika poster och i olika organ. Denna kartlaggning
omfattar samtliga fértroendevalda och har genomférts sedan 1970-
talet. Den ar darfor av stort varde for saval kommuner, landsting och
partier som media och forskare.

Det ar frivilligt att lamna uppgifter till denna undersékning men er
medverkan ar mycket betydelsefull. Vid tidigare omgangar av denna
understdkning har samtliga kommuner och landsting skickat in
uppgifter. Vi hoppas pa samma resultat aven denna gang. Langre ner
finns mer information om undersokningen.

Lamna uppgifterna senast den 1 april

G4 in pa www.sch.se/fortroendev. Har finns inloggning och all information
som ni behoéver for att lamna uppgifterna.

Ert anvandarnamn ar: 4V2LE7

Av sakerhetsskal skickas I6senordet separat inom nagra minuter.

Stort tack for er medverkan!

Med vanlig halsning

Per Andreasson

Enhetschef

Enheten for offentlig sektors uppgiftslamnande
SCB

Kontakta oss géarna:

Fragor om att lamna uppgifter Fragor om undersékningens innehall
Uppgiftslamnarservice Anna Malmborg

019-17 60 65, uls@scb.se 08-506 949 41, anna.malmborg@sch.se
www.sch.se

ME0001_DO_2015 AM_161222
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Sa anvands de lamnade uppgifterna

De insamlade uppgifterna anvands for att uppskatta antalet
fortroendevalda samt analysera hur val olika grupper i samhallet ar
representerade pa olika poster och i olika organ. Lamnade uppgifter
kompletteras med uppgifter fran befolkningsregistret, inkomst- och
utbildningsregistret.

Forutom vid SCB kan uppgifterna som hor till undersékningen komma
att anvandas av forskare och andra som tar fram statistik. Sadan
forskning och statistikverksamhet omfattas ocksa av statistiksekretess
(se nedan).

Samrad

Samrad har skett med Sveriges Kommuner och Landsting (SKL).

De lamnade uppgifterna skyddas

Uppgifterna som ni lamnar om enskild skyddas av sekretess enligt 24
kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Nar
uppgifterna redovisas kommer inga enskilda personer att kunna
identifieras.

Information om personuppgifter

For att underlatta eventuella aterkontakter med foretaget sparar vi
uppgiften om vem hos er som &ar kontaktperson foér undersékningen.

SCB ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som SCB gor i denna undersékning.

Var och en har ratt att en gang per kalenderar fa gratis information, i
form av ett sa kallat registerutdrag, om egna personuppgifter som
hanteras pa SCB. Ansokan om sadan information ska ske skriftligt och
vara egenhandigt undertecknad. Man har ratt att begara att
personuppgifterna rattas, blockeras eller raderas, om det skulle visa
sig att de behandlats i strid med personuppgiftslagen.

Resultat

Resultaten fran undersokningen kommer att presenteras i en rapport
samt i SCB:s Statistikdatabasen under varen 2016. Resultat fran
tidigare undersokningar gar att hitta pa www.scb.se/MEOQOOL1.

ME0001_DO_2015 AM_161222


http://www.scb.se/ME0001

Statistiska centralbyran

ME0001_DO_2015 AM_161222

SCBDOK 3.2

Bilaga 3 Frageformular

= " N
1L/} Statistiska centralbyran
| [ /1] statistics Sweden

y

Fortroendevalda i kommuner och landsting 2015

1. Uppgifter om fértroendevalda

Gor sa har for att kapiera in uppgifter rén annat dokument:

- Kopiera uppgifterna i dokumentet
- Markera mottagande cell i det har Excel bladet

- Hégerklicka - Klistra in Special Valj Véarden eller (text)
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Kontroll
Uppgit saknas

Sista insandningsdag ar 2015-04-01

Namnd / organ

T.ex. Kommunstyrelse, Kommunfullmaktige,
Fritidsnamnd, Kultumamnd, Socialndmnd,
Valngmnd, Revision

Efternamn
Har kan bade efternamn och formamn|
anges

Skriv Vakant om posten &r vakant]

Fornamn

Personnummer

Partitillhirighet |Position
T.ex. Ordforande, Vice ordforande,
Ledamot, Ersattare

N
) statistiska centralbyran
U Statistics Sweden

2. Uppgifter om hel- eller deltidsarvoderade

Gir 53 har for att kopiera in uppgifter fran annat dokument:

- Kopiera uppgifterna i dokumentet.
- Markera mottagande cell i det har Excel bladet

- Hagerklicka - Klistra in Special Valj Varden eller (text)

Fortroendevalda i kommuner och landsting 2015

Kontrollera
saknas

Sista insandningsdag ar 2015-04-01

Efternamn Férnamn
Har kan bade efternamn och farnamn
anges

Personnummer

Parti

Uppdragets titel

Procent av heltid  |Manatligt arvode

[Andel av heltid som  |Med manatligt arvode menar
uppdraget utgér. vi den ersattning som

[Ange 100 (utan %)  |betalas ut som arvode for
om uppdraget mot-  |det angivna uppdraget och
svarar en heltidstjanst |den angivna omfattningen
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Bilaga 4 Paminnelsebrev

Fortroendevalda i kommuner och landsting 2015

I borjan av mars 2015 fick ni e-post angdende fortroendevalda i
kommuner och landsting 2015 som vi bad er ldamna uppgifter for. Vi
saknar fortfarande ert svar for Del 1 och Del 2. Sista inlamningsdatum
var den 1 april.

Tacksam om ni snarast lamnar efterfrdgade uppgifter

Syftet med understkningen ar att ta reda pa hur manga de
fortroendevalda ar och hur val olika grupper i samhéllet ar
representerade pa olika poster och i olika organ. Denna kartlaggning
omfattar samtliga fértroendevalda och har genomforts sedan 1970-
talet. Den ar darfor av stort varde for saval kommuner, landsting och
partier som media och forskare.

Det ar frivilligt att lamna uppgifter till denna undersdékning men er
medverkan ar mycket betydelsefull. Vid tidigare omgangar av denna
understkning har samtliga kommuner och landsting skickat in
uppgifter. Vi hoppas pa samma resultat a&ven denna gang. Langre ner
finns mer information om undersokningen.

G4 in pa www.sch.se/fortroendev. Har finns inloggning och all information
som ni behéver for att lamna uppgifterna.

Ert anvandarnamn ar: <LOSENORD>
Av sakerhetsskal skickas I6senordet separat inom nagra minuter.
Stort tack for er medverkan!

Med vanlig halsning

Rikard Persson

Enhetschef

Enheten for offentlig sektors uppgiftslamnande
SCB

Kontakta oss géarna:

Fragor om att lamna uppgifter Fragor om undersékningens innehall
Uppgiftslamnarservice Anna Malmborg

019-17 60 65, uls@scb.se 08-506 949 41, anna.malmborg@sch.se
www.sch.se
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Séa anvands de lamnade uppgifterna

De insamlade uppgifterna anvands for att uppskatta antalet
fortroendevalda samt analysera hur val olika grupper i samhallet ar
representerade pa olika poster och i olika organ. Lamnade uppgifter
kompletteras med uppgifter frdn befolkningsregistret, inkomst- och
utbildningsregistret.

Forutom vid SCB kan uppgifterna som hor till undersékningen komma
att anvandas av forskare och andra som tar fram statistik. S&dan
forskning och statistikverksamhet omfattas ocksa av statistiksekretess
(se nedan).

Samrad

Samrad har skett med Sveriges Kommuner och Landsting (SKL).

De lAmnade uppgifterna skyddas

Uppgifterna som ni lamnar om enskild skyddas av sekretess enligt 24
kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Nar
uppgifterna redovisas kommer inga enskilda personer att kunna
identifieras.

Information om personuppgifter

For att underlatta eventuella aterkontakter med féretaget sparar vi
uppgiften om vem hos er som &ar kontaktperson fér undersdékningen.

SCB ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som SCB gor i denna undersokning.

Var och en har ratt att en gang per kalenderar fa gratis information, i
form av ett sa kallat registerutdrag, om egna personuppgifter som
hanteras pa SCB. Ansokan om sadan information ska ske skriftligt och
vara egenhandigt undertecknad. Man har réatt att begara att
personuppgifterna rattas, blockeras eller raderas, om det skulle visa
sig att de behandlats i strid med personuppgiftslagen.

Resultat

Resultaten fran undersokningen kommer att presenteras i en rapport
samt i SCB:s Statistikdatabasen under varen 2016. Resultat fran
tidigare undersokningar gar att hitta pa www.scb.se/MEQOOOL1.
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Instruktioner for undersokningen av
fortroendevalda i kommuner och landsting 2015

De uppgifter vi efterfragar 1 2015 arz undersikning dr uppdelade i fyra

delar:
1. Uppgifter om fortroendevalda
2. Uppgifter om hel- och deltidsarvoderade
3. Uppgifter om politisk organisation
4. Uppgifter om partistéd och ersittningar

MWedan beskriver vi varje del och vilka uppgifier vi vill i in samt hur du gér
fér att skicka in dessa uppgifter.

Har du frigor kring undersékningen dr du vilkommen att hira av dig till
nigon av undersdkningens kontaktpersoner. Kontaktuppgifter hittar du pa
sista sidan.

1. Uppgifter om fortroendevalda

Vilka uppgifter ska redovisas?
De fortroendeuppdrag som vi vill att ni redovizar &

*+ Fullmiktige

»  Kommunstyrelse/ landstingstyrelse

»  Namnder

»  EKommunrevision

*  Valndmnd

+  Overfarmyndarnimnd (Inte Overformyndare, nir det 3r en person
och inte en nimnd som 3ir Sverformyndare.)

»  Utskott och beredningar direkt under fullmalktige (Inte
fortroendevppdrag i utskott under ndmnden)

» Namnder gemensamma med andra kommuner —ska anges 1
namnet. Varje kommun rapporterar in uppdrag for sina egna
fortroendevalda cavsett om man &r virdkommoun for nimnden eller

inte.
Fulmaikge
Revision Vainamna
Styrelaa  Overttarmyrda- & :I-
it
—— higemng
- ¢~'lt Namnd Hamnd tilgammany
berednirg meed homman X
ki | e
Be
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Fir varje fortroendeuppdrag dnskar vi dessutom fa filjande uppgifter om
innehavaren:

o Nimnd/ organ (exempelvis Kommunstyrelze, Kommunfullmiktige,
Fritidsnamnd, Kulturndmnd, Socialndmnd, Valnimnd, Revision)

o Efternamn (Ange Vakant om posten &r vakant)

¢« Fornamn

o Perzonnummer

o Partitillhérighet

¢ Position (ord forande, vice ordforande, ledamot, ersittare)

Det &r viktigt att alla uppgifter som anges ovan redovizas for samtliga
fértroendeuppdrag. Personnummer l@mnas blankt om posten &r vakant.

For att registrera efterfrigade uppgifter anvind den Excel mall som finns pa
www.sch.ze/ fortroendev Spara Mallen pa din dator och besvara
uppgifterna.

2. Uppgifter om hel- och deltidsarvoderade

Wiwvill 3ven ha vppgifter om foirtroendevalda zom ir hel- eller
deltidsarvoderade i kommunen/ landstinget. Det vill s3ga fortroendevalda
med politiska uppdrag &t kommunen/ landstinget som hen fir hel- eller
deltidsarvode for.

Vilka hel- och deltidsarvoderade ska redovisas?
* Deheltidsarvoderade r fortroendevalda som erhéller arvode fér
politizka uppdrag som anses utévas pé heltid.
* Dedeltidzarvoderade &r fortroendevalda vars uppdrag anzes
motsvara 40 procent tjinstgdring eller mer, dock inte
heltid stjanstgdring.

Vilka uppgifter ska redovisas?

Wi vill for varje hel- eller deltidsarvoderad veta:

» Efternamn

» Farnamn

* Perzonnummer

*  Partitillhdrighet

» Uppdragets titel

*  Procent av heltid dvs. hur stor andel av heltid vppdraget utgér.
Ange 100 om vppdraget innebir heltidstjinst. Skriv inte ut %6 -
tecken

= Manatligt arvode dvs. den ersifining som betalas ut som arvode for
det angivna vppdraget och den angivna omfattningen. Ange arvode
1 heltal

For att registrera efterfrigade uppgifter anvind den Excel mall som finns pa
www.zch.ze/ fortroendev Spara Mallen pa din dator och besvara
uppgifterna.

3. Uppgifter om politisk organisation

Widr intresserade av att veta hur kommunens' land stingets politiska
organisation ser ut. Det vill siga vilka nimnder, styrelzer, utskott och

ME0001_DO_2015 AM_161222
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beredningar som finns samt hur de forhéller sig till varandra. Forslagavis
genom att skicka in en skiss dver den politiska organisationen.

Widr dven intresserade av att veta om det finns gemenzamma n&mnder och
vilken kommun som 8r vard fr respektive nimnd.

Bifoga dokument i valfritt format.

4. Uppgifter om partistod och ersattningar
Slutligen vill vi att ni sinder in foljande mformation kring partistdd och
ersdttningar:

*  Protokoll eller annat dokument med uppgifter om hur partistdd
fordelas.

*  Reglemente eller protokoll dir regler for erzdttning till
fortroendevalda fram gér.

Bifoga dokument i valfritt format.

Hur ldmnas uppgifterna?

Inzamlingen sker via internet genom vndersdkningens webbsida
www.sch.se/ fortroendev. P& denna sida finns utférliz information om

ondersdkningen.

Uppgifterna lamnas genom att skicka filer och protokell! annat dokument
till 3CB

Loggain

¢ Klicka pé linken Limna uppgifter hdgst upp till hdger pé sidan.
¢  Anvind de inloggningsuppgifter som har skickats till dig itva
separata e-postmeddelanden.

Kontaktpersoner

EKontrollera de fortryckta uppgifterna och dndra vid behov. Tva
kontaktperzoner kan anges for respektive blankett.

Vilj vilken blankett du vill lamna uppgifter for

Du ska lEmna uppgifter for alla fyra delarna. VAl vilken fil du vill bagja
med, zind in den. Ta sedan nista ozv.

Blankett Period

Del 1. Fortroendevalda + &r 2015 Skicka in senast 2015-04-01
Del 2. Hel- eller deltidsarvoderade » Ar 2015 Shkicka in senast 2015-04-01
Del 3. Politisk organisation + Ar 2015 Shkacka in senast 2015-04-01
Del 4. Partistéd och ersatiningar » Ar 2015 Shicka in senast 2015-04-01

Skicka fil till SCB

Leta reda pa datafilen som du vill skicka genom att klicka pd Bladdra Nar
du hittat filen, klicka pi Oppna. Nar du ser ratt fil i rutan "Ange fil”, klicka
pé Bifoga fil. Nu kontrolleras filen. Det kan ta ndgra minuter beroende pd
hur stor filen &r.

ME0001_DO_2015 AM_161222
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Del 1. Uppgifter om fértroendevalda

Skicka il
. Klicka pd "Bladdra” och valj fil.
. Dubbelidicka pa filen, finamnet visas i fanstret.

(RS

Finns det falaktigheter | filen kommer det istallet upp en fellista.
. Ritta eventuella fel enligh felista och bifoga filen pd nyti.

Ty

Du kean bifaga Excel-filer flera gdnger. Des sr alitid den senast bifegade flen som galler.
ange F
Biaddra

Tillatra Pltypar: . bi; ™. slis

o Bakdt

Finns det fel eller oklarheter i filen kommer en kontrollista att visas. I listan
finns tva typer av kontroller, fel och varning. Fel maste rittas i Excelfilen
mnan den kan skickas in till 3CB. Varningar daremot ska kontrolleras och
om posten inte ska &ndras kan filen skickas till 3CB.

Fel som maste Atgardas &r:
-Felikolumnen fér personnummer.
- Det saknas uppgift for en post, till exempel ndmnd eller namn.

Vaming ska kontrolleras. Ritta om méjligt posten. Ar posten OK:
Klicka pa godkénn och g vidare for att godkinna posten.

Tank pa att
- Skicka alltid kompletta filer till SCB. Det &r den sist skickade filen
5O Sparas.

- Fbrvar och en av de fyra filerna som ska skickas till SCB méste du
klicka pa Fortsitt och Spara for att avsluta filinskicket f6r resp. fil.

Kontakta oss

Fragor om att lamna uppgifter

E-post: uls@sch.se
Skriv underzdkningens namn i e-postens dmnesrad
Telefon: 019-17 60 65

Fragor om undersékningen
Anna Malmborg, 08-306 949 41
Mikaela Jirnbert, 08-306 942 43

E-post: valstatistik@sch.se

TS
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klicka pd "Bifoga fil”, uppglfterna kantrolleras, Om filen 3 felfrl kommer det upp en bekraftelse pd att filen ar mottagen

Uppgiftsiimnandet for Del 1 &ir inte avsiutat foran du Klickat p3 Fortsatt och Spara” ech £ttt meddelandet “Tack for dina svar”.
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